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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision realizada:

Objetivo: Para asistir a los planteles CONALEP Tapachula los dfas 03 y 04 de julio del afio en curso; con el objetivo de realizar la revision vy
validacion de la comprobacidn del gasto correspondiente al segundo trimestre del ejercicio fiscal, asimismo coordinare con el personal
administrativo la entrega de documentacién pendiente para garantizar el cumplimiento de los requisitos normativos para la

. comprobacién del gasto.
Resumen: .

Jueves 03 de julio de 2025.

Me trasladé a la ciudad de Tapachula desde Tuxtla Gutiérrez para iniciar las actividades programadas en el
Plantel CONALEP Tapachula. Arribé a las instalaciones a las 09:00 horas, donde fui recibido por la Directora
del plantel, Lic. Landy Fabiola Barrientos Soto, y por la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic.
Abelina Patricia Rodas Vazquez,

Inicié la jornada con la revisién detallada de los expedientes correspondientes a la comprobacion del gasto del
segundo trimestre del ejercicio fiscal. Verifiqué que cada uno de los documentos presentados cumpliera con
los lineamientos establecidos por la normatividad institucional en materia de control y rendicion del gasto
publico.Durante el analisis, detecté algunas observaciones menores relacionadas con fechas de respaldo
documental y foliado, por lo que me coordiné con el personal administrativo para establecer un plan de
correccion y entrega de dicha informacion durante el dia siguiente. Las actividades concluyeron a las 17:30
horas. Al finalizar la jornada, pernocté en la ciudad de Tapachula como parte de la logistica establecida para la
comision.

Viernes 04 de julio de 2025.

Retomé las actividades en el plantel a las 09:00 horas, dando seguimiento a la validacién de los documentos
pendientes, mismos que fueron entregados por el area administrativa conforme a los requerimientos
previamente establecidos. Verifiqué que se integraran correctamente al expediente correspondiente, validando
que la informacién cumpliera con los criterios normativos y estuviera debidamente respaldada.
Posteriormente, sostuve una reunién de cierre con la Directora del plantel y la Jefa de Servicios
Administrativos, en la que se compartieron observaciones generales y recomendaciones para fortalecer el
proceso de comprobacion del gasto en los trimestres siguientes.

Las actividades finalizaron a las 15:30 horas, concluyendo la comision conforme a los objetivos establecidos.
Una vez finalizadas las labores, me trasladé de regreso a mi lugar de origen, la ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, el mismo dia 04 de julio.

Conclus

ones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugar y fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 07 de julio de 2025

Memorandum de Comisién:

Memorandum No. CONALEP/DG/237.1/2025
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